[image: image1.jpg]Youth
Rotary Exchange



　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　   NPO.RIJYEC　　　　　　　　　　　　　　　　　　　特定非営利活動法人　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　国際ロータリー日本青少年交換委員会

2017年2月2日
ガバナー会/RIJYECに送付する
青少年交換必要書類について
（2016-17年版）Rev.1版
RIJYEC事務局
Rev1：（2）RIJYECへ提出YESS（RYE支援システム）に入力
１）ガバナー会/ RIJYEC事務局へ提出
	種類
	書　　式
	送付方法
	備　　考

	長期
LTEP
	ＨＧ
（原本）
Rev.3を使用
	ロータリー交換学生身許引受書
＜注記＞
●署名捺印確認
・地区ガバナー
・地区RYE委員長
・クラブ会長
●署名日付（２か所）
	・普通郵便
・レターパックライトでお願いします。
（レターパックプラスは不可）
	・ガバナー会議長の署名捺印をして返送致します。
・スポンサー地区番号記入
・IBSがRIP保険に加入をすることを確認してください。（☑BOX）
・これは、在留資格認定証明書に代わるものとなります
・予備として２通作成推奨


1-1）詳細説明
①　送る書式：ＨＧのみ
・IBSに送るビザ取得用三点書式の内、ＨＧのみをガバナー会/RIJYEC事務局に送ってください。ガバナー会議長署名捺印をして、返送致します。残る書式（入学許可書原本、保証書式原本（ＨＧＦ））は、ＨＧ原本と同封してIBSにＥＭＳ（国際スピード郵便）等で海外郵送してください。
　　・予備として原本２枚の作成を推奨します。
②  送付方法
　　・普通郵便。（これまで郵送事故はありません）
　　・レターパック利用の場合は、レターパックライトを使用してください。ライトは郵便受けに入れてくれますが、レターパックプラスは、受取人押印が必要となっている為、事務局不在時に受け取れず身許引受書の返送が遅れてしまいます。
・返信用封筒（or 返信用レターパックライト）を忘れずに入れてください。また、切手の貼付、宛先住所の記入をお忘れのないようにしてください。
③　注意
　　・新しい書式を使用してください。
（スポンサー地区番号記入欄・RIP保険加入確認のある書式）
・送付する前に、署名の有無、不鮮明な署名や捺印、捺印そのものがない場合がありますのでご注意ください。署名の年月日記入忘れも注意してください。
・ガバナー会議長署名時に際し、不備がありますと署名捺印が出来ません。
・受け取りましたら必要な署名捺印の確認をしてください。
１）地区内受入クラブ会長（地区委員会確認）
２）地区ガバナー　　　　（地区委員会確認）
３）地区青少年交換委員長（地区委員会確認）
4） ガバナー会議長　　　（ガバナー会事務局確認）
5） 署名の年月日記入の有無
1-2）送付先
ガバナー会事務所（RIJYEC事務局も同じ住所となります）
〒105-0011　東京都港区芝公園2-6-15　黒龍芝公園ビル４階
TEL:03-3433-6497   FAX: 03-3433-7395              
ガバナー会事務所　　govkai@orange.ocn.ne.jp
RIJYEC事務局　　　rijyec@sunny.ocn.ne.jp
２）RIJYECへ提出YESS（RYE支援システム）に入力）Rev.1
RIJYECへメール送付YESSに入力する書式は、長期/短期のＤＡＴＡです。
	交換種類
	書式
	送付方法
	IBS
英文
	OBS
英文
	RI

	
	記号
	書式名
	形態
	期限
	
	
	事前
	年次報告

	長期
LTEP
	PI(AI)
	申請者情報
	YESS
RIJYEC RYE支援システム
	８月末（夏受入）
２月末（冬受入）
	◎
	◎
	
	

	
	SGF
	スポンサー地区保証書式
	
	
	◎
	◎
	◎
	◎

	
	HGF
	ホスト地区保証書式
	
	
	◎
	◎
	◎
	◎

	
	CA
	入学許可書
	
	
	◎
	
	
	

	
	HG
	身許引受書
	
	
	◎
	
	
	

	
	PP
	パスポート
	
	
	◎
	◎
	
	

	短期
STEP
	PI(AI)
	申請者情報
	
	
	◎
	◎
	
	

	
	SGF
	スポンサー地区保証書式
	
	
	◎
	◎
	◎
	◎

	
	HGF
	ホスト地区保証書式
	
	
	◎
	◎
	◎
	◎

	
	PP
	パスポート
	
	
	◎
	◎
	
	


注記：PI(AI)は、AFの１・２頁（学生顔写真のついた頁と次の頁）
2-1）目的は、下記の通りです。
① 長期交換IBSに於いては、ガバナー会議長がＨＧに署名する責務を担保するための書式を保管する必要があります。本来は、ＨＧ申請時に同封していただく必要がありますが、地区RYE委員会事務合理化として、YESS入力は、一段落した８月（夏受入）・２月（冬受入）に期限を設けております。
② 長期/短期交換ともに、自然災害等の緊急対応時に個人情報の活用をします。
　③ 現在RIJYECは、学生・生徒のDATAをクラウド運用するシステムの試験運用をしています。このシステムが正式に運用されるまでは、RIJYECへの送付にご協力下さい。現在YESS（支援システム）の正式運用をしておりますので、ＤＡＴＡの入力をお願いいたします。(Rev.1)
2-2）メール送信アドレスと指定様式ファイル名のお願い
①　メールアドレス：RIJYEC@sunny.ocn.ne.jp
②　ファイル管理上PDFの名前の付け方を下記の様にしてください。
＜LTEP or STEP＞＋＜OBS oRIBS>＋＜地区番号＞＋＜学生氏名＞＋＜国名地区番号、米国州名＞の形式でお願いします。
（例示）　
長期交換
LTEPIBS2750MaRIa Grace MEZA(USA7150NY)
LTEPOBS2750Taro YAMADA(Germany1810) 
短期交換
STEPIBS2750MaRIa Grace MEZA(USA7150NY)
STEPOBS2750Taro YAMADA(Germany1810)
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