
YESS運用マニュアル（オリエンテーション用）

国際ロータリー 青少年交換委員会

RIJYEC YESS策定委員会
委員 本間啓介

Youth Exchange Support System

©2017 RIJYEC. All rights reserved. 1



YESS開発経緯
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YESS開発のきっかけは、東日本大震災です。東日本大震災の発生時は「未曽有、
想定外、大津波」などの言葉が並びました。当然、交換学生も被災地に滞在しており
ました。
学生たちの所在を確かめようにも、委員会メンバー自身も被災者となり、ガバナー事
務所も委員長にも連絡がつかず大変苦労をしました。

そのような経験から考えたのがＹＥＳＳです。学生の情報やホストファミリー、ホストクラ
ブの情報をクラウドにアップし被災地以外の地区メンバーが助けることができるような
仕組みを考えました。

ホストクラブに入力してただく必要がありますが、「受入学生・クラブ・学校・ホストフ
ァミリー一覧表」と同じ内容ですし受入学生の部分は学生本人が入力しますのでク
ラブでの入力は従来よりＹＥＳＳのほうが少なくなっています。

学生たちの安全のためにも、クラブ関係者の皆様のご協力をお願いいたします。

ホスト関係者の皆様へ



オリエンテーション時期（ホストクラブ）

オリエン時期
入力時期 ページ名 作業者 説明内容

12月-2月 OBSクラブ情報 クラブ クラブの住所、メールアドレスなど

12月-2月 OBSクラブ情報 クラブ 会長、幹事、青少年奉仕委員長など

1月-4月 IBSクラブ情報 クラブ 会長、幹事、青少年奉仕委員長など

3月-5月 IBSカウンセラー届 クラブ アップロード

4月-6月 IBSホスト高校情報 クラブ 高校名、校長先生、担任など

6月-7月 IBSボランティア誓約書 クラブ アップロード

6月-7月 OBSマンスリーレポート OBS 直接入力

6月-7月 OBSホストファミリー情報 OBS GFに記載のホストファミリーを入力します。

7月-8月 自宅出発日の入力 OBS、IBS IBSの分はクラブもしくは地区が入力をしてください。

7月-9月 IBSホストファミリー情報 クラブ 【重要】ホストファミリー追加、滞在時期変更

7月-9月 IBSマンスリーレポート クラブ アップロード

7月-9月 IBSカウンセラー報告 クラブ アップロード

翌6月-8月
（帰国時随時）

交換学生帰国処理 地区委員 【重要】ステータス変更／帰国日、卒業帰国、早期帰国

翌9月-7月 IBS地区外移動届 クラブ アップロード
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学生情報編集の画面の説明

編集ボタン

項目

管理日
日づけに関する部
分は、システム上非
常に大事です。

必ず決まった時期
に入力をお願いしま
す

交換年度 交換年度は非常に大事ですので正確に入
力してください。

自宅出発日 渡航する日がわかった時点ですみやかに
入力します。

帰国予定日 帰国する日がわかった時点でメモとして入
力します。

帰国日 帰国（帰国直前）してから、帰国後処理とし
て入力します。

責任者 地区委員担当 担当地区委員を割当できます。

保険関係 RIJEC保険 保険IDや保険受取人をRIJYEC事務局で
入力します。

ログインID 重複不可 メールアドレスや携帯番号など

パスワード 8文字以上 他人に悟られないようなもの
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スポンサークラブのログイン情報
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ログイン情報
URL https://yess.rijyec.org/mp/rijyec/mypage.php
ログインID：国際ロータリークラブID番号
パスワード：国際ロータリークラブID番号

パスワードは各クラブで変更をしてください。

スポンサークラブにお願いすること。

１．クラブの住所など基本情報の入力
２．会長、幹事、担当委員長、カウンセラーの情報を入力



クラブの入力方法
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クラブの情報をこちらのボタン
で編集できます。

クラブの住所や電話番号を編
集しましょう。

会長、幹事、担当委
員長、カウンセラー
の情報を入力

ログイン情報
URL https://yess.rijyec.org/mp/rijyec/mypage.php
ログインID：国際ロータリークラブID番号
パスワード：国際ロータリークラブID番号

パスワードは各クラブで変更してお使いください。



クラブ情報（クラブ）

受入クラブが入力する

「クラブ情報」をクリ
ックする。

クラブの情報を編集す
る場合はこちらから。

ロータリアンの情報を入力してくださ
い。
会長や幹事などの関係者を2年分入
力します。

理由は翌年度に学生が来日するか
らです。

7



カウンセラー届（クラブ）

受入クラブがアップロードする。 「書類」をクリッ
クする。

カウンセラー届けをこちらでアップロード
して、地区委員会に送る。
送る方法は地区の指定による。

地区委員会及び
RIJYECがアップし
ます
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IBSホストファミリー情報（クラブ）

【重要】受入クラブが入力する。ホストファミリーの予定が決まっ
たら随時変更を行う必要があります。

「ホストファミリー」をク
リックする。

新規ホストファミリー登録
をします

保護者の情報を変
更する場合はこちら
から、、
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IBSホスト高校情報（クラブ）

学生データに受入高校を登録する。

「受入高校」をクリッ
クする。

新規受入高校登録を
します。
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IBSボランティア誓約書（クラブ）

受入クラブがアップロードします。 「書類」をクリッ
クする。

ボランティア誓約書をこちらでアップロー
ドして、地区委員会に送る。
送る方法は地区の指定による。
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OBSマンスリーレポート／直接入力（学生）

12

URL https://yess.rijyec.org/mp/rijyec/mypage.php
ログインID：応募時登録メールアドレス
パスワード：電話番号（ハイフン無し）
※渡航前にログインの確認をしてレポートをアップテストをしてください。
※パスワードは自分で変更してください。

ログイン情報

Wordでマンスリーレポートを

提出する場合はこちらからア
ップロードしてください。

YESSへ直接入力しま

す。入力後コメントなど
の機能が使えます

編集や削除は学生本人しか
できません。

直接入力の場合は、大まかな
情報を表示できます



OBSマンスリーレポート／直接入力（学生）
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マンスリー（学生）レポートをYESSへ直接入力できます。

追加された機能。

マンスリーレポートが入力されると地区にメールが送信さ
れます。
委員会と学生本人相互にコメントを書くことができます。
写真を2枚登録できます。



OBSホストファミリー情報更新（学生）
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OB学生がホストファミリー情報を更新する。

URL https://yess.rijyec.org/mp/rijyec/mypage.php
ログインID：応募時登録メールアドレス
パスワード：電話番号（ハイフン無し）

ログイン情報

予定されているホストファミリーをすべて入力してください。
ホストファミリーの移動時期は予定でかまいません。
移動しましたら必ず移動時期を更新してください。

安全のために、入力を忘れない
ようにお願いします。

ホストの終了日などを編集する場合
は、「編集」ボタンを押します



OBS、IBS自宅出発日の入力（学生もしくはクラブ）
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学生が自宅出発日を入力する。

URL https://yess.rijyec.org/mp/rijyec/mypage.php
ログインID：応募時登録メールアドレス
パスワード：電話番号（ハイフン無し）

ログイン情報

自宅出発日を入力します

保険に関係する大事な部分のため、入力を
忘れないようにお願いします。

編集のボタンを押すと「自宅出発日」の入力
欄がありますので自宅を出る日を入力してく
ださい。
そのほかにも、LINEやFaceBookのアカウ

ントや現地携帯電話の番号など災害時に利
用できるものを複数用意しましょう。

IBSの分はクラブもしくは地
区で入力してください。



IBSマンスリーレポート（クラブ）

受入クラブもしくは本人がアップロードする。

マンスリーレポートを学生から預かり、こちらでアップロードしたのち地区委員会にメ
ールなどで送ります。
送る方法は地区の指定による。
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クリックします



カウンセラー（HF）レポート（クラブ）
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例） ホストファミリー → カウンセラー → クラブ担当委員長 → 地区

ホストファミリーからレポートを受け取ったら内容をカウンセラーが確認してク
ラブがアップロードします。
そののち地区委員会にメールなどで送ります。
送る方法は地区の指定による。



翌6月-8月 交換学生帰国処理（地区委員会）

【重要】帰国の日とステータスの変更。

「編集」ボタンを押し
ます。

帰国日を入力します。

これを行わないと、災害の時に
帰国していないことになり
RIJYECが間違った情報を参照
する可能性があります。
また、ROTEXへのメールも届き
ません

「メール連絡する」を外す。
「留学中」を外す。

帰国しているのにマンスリー
レポートの催促が行ってしま
ったりします。

「卒業帰国」または「早期帰国」など結果も入力して
ください。こちらもメール配信に関わってきます。

18



IBS地区外移動届（クラブ）

受入クラブがアップロードする。 「書類」をクリッ
クする。

地区外移動届をこちらでアップロードして
、地区委員会に送る。
送る方法は地区の指定による。
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