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YOUTH EXCHANGE COMMITTEE
国際ロータリー　第２６１０地区　国際青少年交換委員会

1. [image: image1.jpg]派遣地区と交換合意書（Exchange Agreement）を交わす。
ポイントは「来日学生は受入地区が指定するRIJYEC insuranceに加入することを必須条件とする」こと。派遣地区がこの条件を受け入れられない場合は、その地区とは交換しない。
2. 派遣地区からアプリケーションを受け取る（US/CANADA:2～4月頃）
3. 来日学生にYESSデータの入力をメールで依頼
YESS（Youth Exchange Support System）の下記リンクから来日学生本人に自分のデータを直接入力するようにメールで依頼する。
https://rijyec.org/excs/index.php?d=2XXX
学生がYESSに登録すると、自動的にRIJYEM保険加入依頼メールが送信される。

4. 来日学生の書類を受入クラブに送付する（US/CANADA:3～5月頃）
「ホスト会長への学生受入依頼状」と併せて下記の書類をホストロータリークラブへ送付する。猶予期間（通常４週間、急ぐ場合は２～３週間）を設けて返信してもらうように依頼状を添付する。

· Guarantee Form（願書の９ページのGuarantee Form/Visa Application）

· ロータリー交換学生身許引受書

· 入学許可証明書（CERTIFICATE OF ADMISSION）

· ホスティング・インフォメーション
· MOUおよびボランティア誓約書提出願い
· RYEP参加クラブ認定覚書MOU
· ボランティア誓約書
· 返信用封筒（切手付）
身許引受書以外は電子ファイルをメールでホストクラブへ送信しても良い。
その場合、身元引受書以外のすべてを受入クラブ毎のフォルダに保存し、そのフォルダへのダウンロードリンクも受入クラブへ電子メールで送信する。
身許引受書の原本は返信用封筒と一緒にホストクラブへ郵送 [事務局依頼]。
5. ホストクラブからビザ書類を受理
Guarantee Form、身許引受書、入学許可証明書および危機管理書類（RYEP参加クラブ認定覚書MOU、ボランティア誓約書）についてホストクラブから返送されたものを受理。
Guarantee Form 2ページ目の地区委員長の氏名、署名、日付を記入する。

6. ビザ書類をYESSにアップロード
Guarantee Form、身許引受書、入学許可証明書および危機管理書類（RYEP参加クラブ認定覚書MOU、ボランティア誓約書）をPDFスキャンして、YESSの当該学生のエントリへアップロードする。
7. 来日学生にRIJYEM insuranceに加入したかを確認
YESSが自動的に保険加入するよう促すメールを送信する。
加入を確認してからでないと、下記手順８に進ませない、かつ、ビザ書類はスポンサー地区へ返送しないこと！！
学生から届いていないと返信があったら、下記URLから加入するよう促す。

https://rijyec.org/rijyec-insurance-plan

8. 必要書類をRIJYEM事務局へ送付する [事務局依頼]
「RIJYEM事務局送付頭書き」と併せて下記の書類をRIJYEM事務局へ送付する。

· ロータリー交換学生身許引受書（オリジナル）

· 入学許可証明書（※PDFファイルをYESSシステムに登録）

· Application（※PDFファイルをYESSシステムに登録）
· Guarantee Form（※PDFファイルをYESSシステムに登録）
· 身許引受書返信用封筒（切手を貼って）

RIJYEM事務局の住所は下記のとおり。
〒105-0011

東京都港区芝公園2-6-15

黒龍芝公園ビル４階

RIJYEM事務局

通常５日ぐらいで身許引受書が返信されてくる。
※ レターパックライト(青)で送ること（レターパックプラス（赤）はダメ）。

9. Guarantee Formをスポンサー地区へ送る [事務局依頼]
Guarantee Formを始め、関連した書類をスポンサー地区へ送付。

· Guarantee Form（願書の９ページのGuarantee Form/Visa Application）

· ロータリー交換学生身許引受書

· 入学許可証明書（CERTIFICATE OF ADMISSION）

· ホスティング・インフォメーション

· 受入学生への日本到着指示（Additional information and guidelines）

· D2610の地図
※ 必ずEMSなどの追跡可能な国際郵便手段で送ること。
10. ホストファミリー情報をYESSに登録する [事務局依頼]
来日後、来日学生のホストファミリー情報を事務局に依頼しホストクラブに入力依頼する。YESSマニュアルにログイン/登録方法が記載されているのでマニュアルを送付する。
受入タスクリスト
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←ご自身の地区番号に変更
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